Kursplaner - allman info

Denna lathund ar tankt som stéd for amnesansvariga, men ocksa for den som skriver eller
reviderar, sa sprid garna lathunden. Var uppmarksam pa att jag reviderar den I6pande vid
behov.

Se Anvisningar fér kursplaner vid Malmé universitet for stod i arbetet med kursplaner. Det
finns ocksa anvandbara exempel och anvisningar specifika for LS i vansterkolumnen i
kursplanemallarna. Bade mallar och anvisningar finns har pa Box.

Referenser pa LS skrivs enligt Harvard. Det finns flera varianter av Harvard - anvand en dar
fornamn skrivs ut. Se tex Umea universitets Harvardguide, lank finns via biblioteket pa Mau.

Tidplan finns nu en preliminar, ligger har pa Box.

Om du skriver en kursplan och undrar nagot eller kdnner dig allmant osdker sa kontakta
mig. Jag hjalper garna till och ju tidigare i processen desto battre for oss bada.

Nya kursplaner och kursplaner som ska ha ny kurskod

Har avses nyskrivna kursplaner men aven det som tidigare kallades for stora revideringar. Stor
revidering avser vasentliga andringar i larandemal och/eller innehall. Det ar inte alltid 1att att dra
gransen har sa fraga mig om du ar osaker.

dessa kursplaner ska laggas i kursplanemall (finns pa Box - en mall for kursplaner med
delkurser, och en for utan)

ar det en stor revidering sa ska inte andringarna markeras - hela kursplanen granskas alltid
nar det galler ny kurskod

dop filen ratt - se nedan

lagg filen i avsedd mapp har pa Box

Reviderade kursplaner

Har avses mindre revideringar i kursplaner. Liten revidering avser exempelvis andringar i
litteraturlistan, fortydliganden och uppdelning av kurs i flera prov utan att vasentligt andra
innehallet. OBS jag ser att manga missar punkt 2-3 nedan:

markera andringarna tydligt direkt i kursplanen: strpkéverdetsem-skatasbert-och

fargmarkera det nya

klistra in hela kursplanen, med andringarna markerade, i mallen f6r revideringar (finns pa
Box)

fyll i uppgifterna som efterfragas i mallen
dop filen ratt - se nedan

lagg filen i avsedd mapp har pa Box



Dop filen sa har

Filerna ska dopas sa att administratérerna kan se vad det ar for typ av kurs direkt. Exempel pa en
amneslararkurs:

* ny kurskod dops sa har: AL-BL205C-ny.docx
* revidering déps s har: AL-BL205C-revidering.docx

AL i borjan av filnamnet byts ut mot det som passar i listan nedan. Jag listar de vanligaste nedan,
hittar du inte det du soker sa fraga mig:

FO - férskolldrarutbildningen
GL - grundlararutbildningen

AL - 3mneslararutbildningen
YRK - yrkeslararutbildningen
SPEC - speciallararutbildningen
FK - fristdende kurs

UVET - utbildningsvetenskapligt huvudomrade
SYV

KPU

VAL

uLv

RUC

Vad hander sen?

Jag kollar inlamningsmapparna pa Box regelbundet (c:a 1 gdng i veckan). Har jag synpunkter pa din
kursplan sa kontaktar jag dig. OBS att du som dmnesansvarig inte ska justera alla kursplaner!
Skicka den vidare tillsammans med mina kommentarer till den som skrivit kursplanen.

Om din kursplan ser ok ut sa lagger jag in den i kon och flyttar samtidigt kursplanen har pa Box till
arkivmappen. Du kan pa sa vis sjalv se status pa kursplanen.

Kontakta mig garna om du har fragor! Skulle jag ha manga fragor i mailen sa svarar jag inte I6pande
utan samlar fragorna och tar hand om alla samtidigt. Det kan darfor dréja lite innan jag svarar.

Till sist

Att lagga 6ver hanteringen av revideringar i Box ar ett férsok att géra processen smidigare for alla
inblandade. Se detta som en betaversion - jag tar garna emot feedback pa hur det fungerar och
forslag pa forbattringar!

/Ann-Mari



